Reporte atencion aprendices de seguimiento

Fecha |~ |[Nombre IFFormacion | - |Ficha - |Observaciones M
Por favor me indica éen qué puedo colaborarle? 08/04/2024---//---Si me estd escribiendo es porque le indicaron mi contacto o recibié un mensaje de que
soy la instructora de seguimiento de esta ficha. Es importante me indique si se encuentra realizando ya la etapa productiva informar bajo qué modalidad para
proceder a hacer la legalizacion como indica el reglamento del aprendiz donde se indica que maximo 15 dias después de iniciar deben hacer este proceso.

Los documentos de legalizacion son: 01. Formato GPFI-F-023 Planeacion 02. Contrato de aprendizaje o Certificacion laboral o Certificacion desarrollo EP
03. Formato GPFI-F-165 Seleccion EP Nombre de la coordinadora Rosa Elvira Rubio Prada 04. Cémara de comercio o RUT de la empresa
05. Certificacion EPS 06. Certificacion ARL 07. Documento de identidad 10/04/2024---///---Le agradezco que lea lo que se le estd solicitando para la
legalizacién, no envie los documentos requeridos por favor. Debe enviar la carpeta como se pide con TODOS los documentos indicados.
Diligencie Enlace cuadro de control para diligenciar por aprendices  https://forms.office.com/r/APKiS3AHYz ~ 17/04/2024---///--Una vez revisada su
informacion se hace creacion de legalizacion de su etapa productiva; para proceder con el envio de las bitacoras formato 147 version No 3 que se adjunta.
Deben ser diligenciadas quincenalmente desde el inicio de la etapa y las envi6 en pdf ajustadas a una hoja vertical/horizontal firmadas por el aprendiz y jefe
inmediato, todos sus espacios de fecha deben tener el formato DD/MM/AA.Importante diligencie Enlace cuadro de control para diligenciar por aprendices
https://forms.office.com/r/APKiS3AHYz 18/04/2024----///--
Ante lo imposible de contactar telefénicamente a ninguno de los dos, se aclara que el aprendiz debe realizar una bitacora por cada 15 dias laborados lo que
significa por mes son 2 bitacoras donde el jefe firma en aprobacion a las entregas realizadas de las actividades acordadas en planeacion. Para un total de 12
bitacoras al culminar la etapa productiva. Se recomienda al aprendiz asistir a las charlas para el manejo de formatos y etapa productiva y leer las
indicaciones que se envian. 06/05/2024-----///-----Se envian bitacoras de la 1 a la 5 firmadas. Adicionalmente se programa seguimiento parcial para el
proximo miércoles 7 de julio de 2024 a las 3:00 p.m. se adjunta enlace
Link: https://teams.microsoft.com/l/meetup-
join/19%3ameeting_MzM1ZWZjY2QtN2RhMy00YzNKLWE3MWUtNDhmOGYxYzNIY TFi%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-
4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%220id%22%3a%220b6df220-5d6a-4e6b-854d-bcd4d558a279%22%7d  Contamos con su asistencia puntual.
26/06/2024----///---Teniendo en cuenta el horario se ha programado para el viernes 12 de julio a las 8:00 a.m. donde debe estar presente el jefe inmediato y
el aprendiz. Link: https://teams.microsoft.com/I/meetup-
join/19%3ameeting_YzESMDESZTUtNjI4Yi000DA4LTIINGMtMzY4NzM2MGE2N;Jj%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-
91d1-506c9316ace7%22%2c%220id%22%3a%?220b6df220-5d6a-4e6b-854d-bcd4d558a279%22%7d Espero su puntual asistencia. 10/07/2024---//---
Se envio F 023 seguimiento aprcial para firmasluego de realizar visitas 12/07/2024---///---Adjunto formato de seguimiento parcial firmado para sus archivos.
Recuerde el envio de bitacoras de forma constate. 08/08/2024-----, -///----Adjunto envio bitacoras 7 y 8 firmadas para su archivo.08/08/2024
8/04/2024|Jeisson Daniel Ramirez animacion 3D 2341304
Me permito informar que los documentos enviados presentan las siguientes inconsistencias. Se adjunta revision.
1. F 023 fue modificado se adjunta
2. F165 debe marcar 2 columnas no todas y debe estar la fecha de inicio de la etapa productiva
3. La certificacion no trae fecha de inicio y fecha final
4. LaEps no se ve
5. La ARL no viene en pdf y no es posible abrirse
6. El Rut viene en otro formato no se puede abrir Agradezco haga sus correcciones lo antes posible porque debe legalizar segiin reglamento tiene maximo
29/10/2024|MARIA KAMILA LOPEZ MARTINEZ animacién 3D 245024315 dias para legalizar al iniciar la etapa. Adicional por favor inscribirse en esta pagina https://epceicotol.com.co/inforeg.php 29/10/2024
Desarrollo de El proceso de proyecto productivo es una convocatoria nacional o por centro donde el aprendiz desarrolla una idea de negocio la cual debe ser evaluada y
Videojuegos y probada, la pasantia se realiza en una empresa que el aprendiz busca. Y no es posible que desarrolle nada de ideas de negocio en las instalaciones del Sena.
entornos La etapa productiva es algo que esta bajo blsqueda del aprendiz de forma externa; lo Gnico en modalidad con intervencion del SENA es Proyecto productivo
29/10/2024 |Miguel Angel Mora Ortiz interactivos y debe estar atento a las convocatorias que se publiquen o contrato de aprendizaje. 29/10/2024
Control de
Movilidad, La dindmica no cambia, debe continuar enviando los formatos por este medio, el proceso es uno solo asi cambie de instructor. A partir del 20 de octubre
Transporte y debe poner mi nombre como instructora de seguimiento. 29/10/2024----///----No se evidencia en las entregas la bitacoras 5 y6, y envia solo la 7. Por favor
29/10/2024 |yurany magaly rodriguez ortiz Seguridad Vial 2823448 |enviar esas 2 bitacoras para poder firmar la No 7. 29/10/2024
Movilidad, Es lo mismo que se evidencia en la carpeta el documento debe venir con el nombre y apellido con firma del jefe inmediato, y aprendiz esa imagen estad muy
Transporte y mal tomada debe venir el pdf. Faltan bitacoras deberia tener la 5y 6 debe enviarlas adicional me indica si ya tuvo seguimiento parcial. No puede seguir con
29/10/2024|Yuliana Andrea Rodriguez Montiel Seguridad Vial 2823448 | esos retrasos. Quedo pendiente. 29/10/2024
Al revisar los documentos debe corregir F 165 el cual no indica fecha de inicio de etapa productiva en la 2 columna, se adjunta revision para hacer ajustes,
Desarrollo de adicioanl debe registrarse en  https://epceicotol.com.co/inforeg.php
videojuegos y los demés documentos quedan en la carpeta de formalizacién mientras envia correccion del F 165 para formalizar su etapa productiva. las bitécoras formato
entornos 147 versién No 3 que se adjunta. Deben ser diligenciadas quincenalmente desde el inicio de la etapa y las envié en pdf ajustadas a una hoja
29/10/2024|Juan David Galvis Forero interactivos 2619696 | vertical/horizontal firmadas por el aprendiz y jefe inmediato, todos sus espacios de fecha deben tener el formato DD/MM/AA.  29/10/2024
Con todo respeto "me dicen que. Eres la nueva de etapa productiva” agradezco manejemos una comunicacion cordial y de respeto. Yo soy la instructora
Martha Avila con gusto atiendo los requerimientos de los aprendices todo desde un trato respetuoso y con solicitudes clara e informacion precisa, nombre de
la formacion, tipo de modalidad y ficha. Para poder entrar a revisar su caso.  29/10/2024----///---En la carpeta que entrega la instructora falta que se pueda
Técnico andlisis evaluar en Sofia Plus, por ahora tenemos problemas con plataformas a nivel nacional en el SENA, una vez den solucién podemos proceder y se le estaria
29/10/2024|Pedro Pefiuela muestras quimicas| 2823470|informando. 31/10/2024
técnico en control
de movilidad
transporte y Yo estoy a cargo, lo que requiera yo lo manejo, ya se gestiono con ella pero ella ya se retiro del SENA y es algo que se debe respetar. Todo proceso es
29/10/2024|Lorena Lozada seguridad vial 2823448. |conmigo. 29/10/2024

instructor. Adjunto revision para correcciones. No se identifica de que formacion es y ese nimero de ficha no lo encuentro entre lo recibido por la instructora
Laura. 29/10/2024----///---No se a que se refiere con "disculpe tanta insistencia es que vea lo que me paso con la tutora anterior y va corriendo el tiempo y
no se como estd mi proceso”; si le informo en el anterior correo que no se evidencia que tenga documentos de legalizacién y le indico haga el envio; ese es

29/10/2024|Angel Tordecilla su estado para avanzar debe sequir indicaciones por favor. 31/10/2024
Lo que se realiz6 fue un cambio de instructor, el proceso es el mismo por lo cual se da continuidad a lo que se venia desarrollando. Preparar una carpeta que
envia comprimida en .ZIP donde cada documento esta en PDF con las debidas firmas de legalizacion. Esta informacion debe prepararla en el siguiente orden:
07. Formato GPFI-F-023 Evaluaciones  Completo 4 puntos
08. Formato GPFI-F-147 Bitacoras (Formato version No 3)
09. Certificacién Final EP
10. Juicio Evaluativo Lo emite el instructor de seguimiento al recibir los demés documentos correctamente.
11. Documento de identidad
Técnico en 12. Certificacion TyT
analista de 13. Certificacion Carnet
29/10/2024 |Angie Paola Arias Gaitan muestras quimicas| 2823470 |14. Certificacion APE
Andlisis de Me permito adjuntar revision de la bitacora enviada para que realice los ajustes indicados y regrese para firma ---///----Por favor corregir la bitacora basada
muestras en la retroalimentacion enviada en el correo anterior, con la bitacora 6.Es importante que envie 1 solo correo con todas las bitacoras para no saturar el
31/10/2024|Sara Lucia Pefia Duarte Quimicas 2823470|correo. 31/10/2024

31/10/2024

Yamileth Granada Cabezas

31/10/2024

Técnico Servicios
y Operaciones
Microfinancieras

2879744

Con relacién a proyecto productivo te puedo mencionar que para realizarlo debes estar pendiente de la publicacion de convocatoria para que participes
presentando una idea de negocio que es evaluada y definen si aprueban esta modalidad. Por estar en cierre de afio no conozco de una convocatoria
actualmente considero que para inicio del afio siguiente puedes estar atenta. 31/10/2024

Maria de los Angeles Palomino EscobalQuimicas

Anélisis de
muestras

2823470

Es asi, la empresa debe correr el tiempo de finalizacion del contrato mediante un otro si en el contrato. Cualquier cosa podemos realizar un encuentro con el
jefe inmediato y le explico. Pero eso lo debe tener claro la empresa.31/10/2024

31/10/2024

Leonor paredes

Servicio y
operaciones
microfinancieras.

2879744

Pues la empresa la estd contactando, siga el proceso, por favor. 31/10/2024




